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  خطوات التسجيل
  الاجراءات التي تتم داخل مأموريات الشهر العقارى: اولاُ

علي ذوى الشأن او وآلائهم القانونين تقديم طلب بيانات مساحية الي مأمورية الشهر العقارى الواقع فѧي                  .١

 :دائرتها العقار محل التعامل ويجب ارفاق المستندات الاتية بأصل بالطلب

 .خمس صور ضوئية من الطلب •

 .ورة من سند الملكيةص •

 .الرسم الهندسي لمحل التعامل •

متابعة الطلب بمأمورية المساحة لتحديد ميعاد للمعاينة، حيث يتولي الشهر العقارى مهمة ارسال صѧورة         .٢

 .من الطلب الى مأمورية المساحة

مѧل وعمѧل    في الميعاد المحدد للمعاينة ينتقل صاحب الشأن مع مهندس المساحة لمعاينة الوحدة محل التعا              .٣

 .رسم آروآي لها

علي مهندس المساحة بعد اجراء المعاينة و الرسم الكروآي للوحدة محѧل التعامѧل تحريѧر آѧشف التحديѧد                     .٤

 .المساحي

 .يتم ارسال آشف التحديد المساحي لمأمورية الشهر العقارى لمراجعته .٥

ارى بتحرير مقبول الѧشهر     لكشف التحديد المساحي تقوم مأمورية الشهر العق      بعد اتمام المراجعة اللازمة      .٦

وهو عبارة عن مستند يحتѧوى علѧي بيانѧات الملكيѧة و حقѧوق الغيѧر و الاوصѧاف وبيѧان اطѧراف التعامѧل             

 . عما اذا آانوا ممنوعين من التصرف من عدمة

وعلѧي ان يحتѧوى العقѧد       " عقѧود زرقѧاء   "يتم اعداد مѧشروع العقѧد علѧي العقѧود الخاصѧة بالѧشهر العقѧارى                  .٧

 .لتحديد المساحي ومقبول الشهرعلي بيانات آشف ا

يѧѧتم تقѧѧديم مѧѧشروع العقѧѧد بالاضѧѧافة لأصѧѧل آѧѧشف التحديѧѧد المѧѧساحي و مقبѧѧول الѧѧشهر لماموريѧѧة الѧѧشهر        .٨

 .العقارى لاتمام المراجعة القانونية وبعد اتمام المراجعة يختم العقد بخاتم صالح للشهر

ضѧافة لخѧاتم نقابѧة      ر الجمهوريѧة بالا   ايتم تقدير الرسوم و سدادها و يختم ايصال السداد و العقد بخѧاتم شѧع               .٩

 .المحامين اذا تجاوزت قيمة العقد مبلغ خمسة الاف جنية مصرى

  .اجراءات تتم بمكتب الشهر العقارى الرئيسي: ثانياُ

 -:اتباع الاتيبعد اتباع الاجراءات المذآورة بعالية و توثيق العقد يجب  .١

تقديم اصل العقد مرفق بة ايصال السداد وذلѧك للتوقيѧع علѧي الѧشميز المعѧد لѧذلك بالمكتѧب                      •

ويتم قيد العقد بدفتر الاسبقيات ويحصل صاحب الشان علѧي ايѧصال بѧرقم الاسѧبقية مѧدون               

 .بة آافة المستندات المرفقة بالعقد

 ذلك، فقد يѧتم ايقѧاف العقѧد ماليѧا         يراجع العقد فنيا وماليا و يجب علي صاحب الشان متابعة          •

لوجود خطا في تقدير الرسوم مѧثلا او فنيѧا لاسѧتيفاء بعѧض البيانѧات و يجѧب ان تѧتم ازالѧة                        

 .اسباب الايقاف حتي يصح شهر العقد

 وبعد استيفاء هذة الاجراءات يتم شهر العقد و تسلم النسخة الاولى مجاناً .٢


